| NOLU SATINALMA DAIRE BASKANLIGI

SIRA HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN GEO)
1- Teklif Mektubu* (Kapali i¢ Zarf)
2- Tebligat Adresi Beyan Formu*
3- KEP Adresi Beyan1* (Heniiz alinmadi ise Basvuru Formu)
4- Ticaret ve/veya Sanayi Odas1 Belgesi
a) Gergek kisi olmas1 halinde, ilgisine gore Ticaret, Sanayi Odas1 veya Esnaf ve Sanatkar siciline kayitli oldugunu
gosterir belge
b) Tiizel kisi olmas1 halinde, tlizel kisiligin siciline kayith oldugu Ticaret veya Sanayi Odasindan veya idare
merkezinin bulundugu yer mahkemesinden ihalenin yapildigi yil iginde alinmus, tiizel kisiligin sicile kayitl
olduguna dair belge
5-  Son ortaklik yapisimi gosterir Ticaret Sicil Gazetesi sureti
6- Imza Sirkiileri (Sahis firmalar1 i¢in Imza Beyannamesi) / Vekaletname ve vekilin Kimlik Fotokopisi ile Imza
Beyannamesi
7- Gegici Teminat Mektubu/Makbuzu/Dekontu* (Dekont agiklamasina: Thale numarasi - "gecici teminat" ibaresi -
firmanin vergi numarasi ve telefon numarasi yazilacaktir.)
8- Ihale Evrak Bedeli Dekontu/Makbuzu (Dekont aciklamasia: Thale numaras: - "ihale evrak bedeli" ibaresi -
firmanin vergi numarasi ve telefon numarasi yazilacaktir.) _ 15 Giin
1 | Ihale Bagvurusu 9- Firma imalatc1 ise imalatc1 oldugunu gosteren belgeler veya Sanayi Sicil Belgesi veya Kapasite Raporu (Thale tlant ile son tekdif verme tarihi
10- Firma yetkili satici ise; i?ilrl:?;gleg;:; i?ﬁ:lrlire))
a) Tiirkiye'de iiretilen iiriinler i¢in imalat¢1 firmanin imalatgilik Belgesi ile Yetkili Saticilik Belgesi (Imza Sirkiileri ’ N
ile)
b) Ithal iiriinler i¢in Distribiitorliik Belgesi ile Yetkili Saticilik Belgesi (Yetkili Saticilik Belgesinde imzalar1 bulunan
kisilerin Imza Sirkiileri, Vekalet vb. yetki belgelerinin sureti)
11- Tirkiye’de serbest bolgelerde faaliyet gosteren imalatg1 veya yetkili satici ise, yukaridaki belgelerin yani sira serbest
bolge faaliyet belgesi
12- 6502 Sayil Tiiketicinin Korunmasi1 Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak yiiriirliige konulan “Satis Sonrasi

Hizmetler Yonetmeligi” geregince, Yonetmelik eki listede yer alan her malzeme grubu igin;
a) Satig Sonras1 Hizmetleri Yeterlik Belgesi
b) Yonetmelik eki listede yer alan ve her iiriin grubu i¢in belirlenen kullanim 6mrii siiresince, satis sonrasi hizmetleri
saglamak tizere yine listede belirtilen yer, say1 ve 6zellikte kurulmus olan servis istasyonlarinin
» Acik adres ve ticaret unvanlarinin
» Telefon ve faks numaralarinin
» Servis yetkililerinin telefon ve faks numaralarinin
belirtildigi birer sureti
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14-
15-

16-

17-

18-
19-
20-
21-
22-

6502 Sayil1 Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun ve bu Kanun’a dayanilarak yiiriirliige konulan “Garanti Belgesi
Yonetmeligi” uyarinca, garanti belgesiyle satilmak zorunda olan mallara ait garanti belgelerinin birer sureti*
Taahhiitname*

Olmasi halinde, TSE belgesi ve TSEK belgesi gibi belgeler ile 1sin gerektirmesi halinde uluslararasi kurallara uygun
sekilde akredite edilmis kalite kontrol kuruluslar tarafindan verilen sertifikalar ile can ve mal glivenligi bakimindan
onem arz eden ve Sanayi ve Teknoloji Bakanlig1 tarafindan yayimlanan tebligler ile TSE marka zorunlulugu getirilen
mallar i¢in TSE belgesi

Yurt dis1 piyasadan yapilacak alimlarda miimessil olarak ihaleye katilinmasi halinde miimessil firmanin o tilkedeki
Tirkiye temsilciliklerince onaylanmis miimessillik belgesi

Her sayfas1 firma yetkilisince kaselenmis ve imzalanmis olarak ihale dokiimani (ilan metni, malzeme listesi, ek
sartlar, ticari sartname, teknik sartname, varsa zeyilnameler)

Teknik Sartnameye Verilen Cevaplar (istenilmesi halinde)

Teknik Sartnamede istenilen diger belgeler

Varsa, teklif edilen tiriinler hakkinda tanitici katalog, brostir, teknik resim, belge, piyasa fiyat listesi vb. dokiiman
Marka - Model - Agiklamalar Tablosu (Ihale ilaninda yaymnlanan format eksiksiz doldurulacaktir.)

Kopya Dosya (Kopya dosya ihale komisyonunca gerekli goriilmesi halinde teknik sartnameye uygunluk
degerlendirmesi i¢in ihtiyag sahibi kurum yetkililerine verilecek olup asil dosya DMO’da kalacaktir. Kopya dosya
igerisinde, teklif mektubu, gecici teminat, ihale evrak bedeli makbuzunun sureti harig, asil dosyada bulunan her
evrakin sureti bulunacaktir. Asil dosya i¢indeki orijinal belgelerini ihale sonrasinda geri almak isteyen firmalar,
ayrica bu belgelerin suretlerini de asil dosyaya ilave edecektir.)

* Jhale ilaninda yayinlanan ornek sablonlar kullanilabilir.

Ofisce Cikilan Ihalelerde,

3 Is Giinii

(Ofis stok ve satig ihtiyact malzeme igin

1- Yazili miiracaat ve talebine iligkin detayl1 agiklama belirtilen siire i¢inde, baska Kurum ihtiyaci
Teknik Sartnamelerde 2- Thale evrak bedelinin 6dendigine iliskin belge i¢in olan taleplerde muhatap Kurumdan
Diizeltme / Revize Talebi 3- Varsa diger bilgi ve belgeler alinan cevabi miiteakip belirtilen siire iginde
gerekli bilgilendirme ve varsa diizenleme
yapilir.)
3 s Giinii
Ihale Islemlerine iliskin 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin detayli a¢iklama (Ofis stok ve satis ihtiyaci malzeme igin
Aciklama Ve Diizeltme . L o ayni giin, bagka Kurum ihtiyaci i¢in olan
Telebi 2- Thale eV.rvak be?de.hmn odendigine iligkin belge taleplerde muhatap Kurumdan alinan cevaba
alebt 3- Varsa diger bilgi ve belgeler gdre hemen gerekli bilgilendirme ve varsa
diizenleme yapilir.)
1- Yazili miiracaat ve talebine iligskin agiklama (s6zlesme tarih ve sayisi dahil)
Sézlesme Icin Ek Siire 2- Ticari Sartnamede oOngoriilen 10 giinliik siire icinde sozlesme yapilamayacagina veya sozlesme yapmaya .
Talebi gelemeyeceklerine iligkin agiklama 3 Is Giinii
3- Ticari sartnamenin “So6zlesme” baslikli 10’uncu maddesi kapsaminda firma talebinin Ofis¢e uygun goriilmesi
4- Varsa diger bilgi ve belgeler




Is Deneyim Belgesi 1- Yazili miiracaat ve talebine iligkin detayl agiklama 3 is Giinii
Diizenlenmesi Talebi 2- Varsa diger bilgi ve belgeler
Teminat Mektubu Iadesi 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin agiklama (iadesi istenilen teminat bilgileri ile s6zlesme tarih ve sayisi dahil) .
Talebi (Stok Ve Miiteferrik | 2. Garanti siiresi olan iiriinlere iliskin Taahhiitname 5 Is Giinii
Almlara Iliskin Teminatlar) | 3- Varsa diger bilgi ve belgeler
) C e 10 Is Giinii
Sozlesme Feshine Iliskin 1- Yazil miiracaat (Hukuki goriis ahnrflaﬁ gereken konularda
Talepler 2- Varsa diger bilgi ve belgeler gecen siireler dahil edilmemistir.)
) 1- Yazili miiracaat ve talebine iligkin agiklama 5 is Giinii
Sozlesmenin Devrine Iliskin | 2. Devir talebine iliskin ticari sartnamenin 24’iincii maddesinde yer alan sartlardan birinin (yiiklenicinin 6liimii veya (Hukuki goriis alimmast gereken konularda
Talepler tutuklulugu) olugmasi ve bu talebin Genel Miidiirliik¢e uygun goriilmesi gecen siireler dahil edilmemigtir.)
3- Varsa diger bilgi ve belgeler

Protokol Imzalama

A- IDARI BELGELER

Bagvuru sahibi firmanin Ofisge belirlenen formata uygun olarak diizenlenmis bagvuru dilekc¢esi

Basvuru belgelerini gosterir dosya fihristi

Ofisge belirlenen formata uygun olarak diizenlenmis firma bilgi formu

Ticaret veya Sanayi Odas1 Kayit Belgesi

Ticaret Sicil Gazetesi (Sirket ana s6zlesmesi ve degisiklikleri, ortaklarin en son durumu ile temsile yetkili olanlari
gosterir niishalar)

[flas1 ilan edilmis, zorunlu tasfiye karar1 verilmis, bor¢larindan dolay1 mahkeme idaresi altina alinmis, konkordato
ilan etmis ve hakkinda “iflasin ertelenmesi karar1” verilmis durumda olmadiklarina dair belge ash

B- URUNE AIT BELGELER

7-

Uretici firmalar icin Kapasite Raporu (Ticaret odalari ile sanayi odalarinmn ayr1 oldugu yerlerde, sanayi odasinca

diizenlenecek kapasite raporlari kabul edilecektir. Ancak sanayi odasina kaydolma zorunlulugu bulunmayanlarin

ticaret odasinca diizenlenen kapasite raporlari, ¢alisma alanlar1 ayr1 birden fazla odaya kayitli olan simnai
isletmelerin tesisin bulundugu yerdeki odaca diizenlenen kapasite raporlar1 kabul edilecektir.)

Ithal iiriinler igin Distribiitorliik belgesi (Ait oldugu iilke mevzuatina gore diizenlenmesi ve alindig iilkedeki T.C.

Konsoloslugunca onaylanmasi kaydiyla, yurt disindaki {iretici firma tarafindan Tiirkiye ithalatcist olarak yetkili

kilindigin1 gosterir noter tasdikli belge ve yeminli terciime biirosundan alinan Tiirkge terclimesinin asli veya noter

tasdikli sureti veya bu belgenin, “Yabanci Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmas1 Hakkindaki

S6zlesme”ye taraf lilkelerden temin edilmesi halinde “Apostille” serhi)

Uretici veya Distribiitdriin gelmemesi halinde (Standart Tasit ve Ust Yapili Tasit Protokolii);

a) Uretici, ithalatg1 veya distribiitdr tarafindan diizenlenmis, Devlet Malzeme Ofisi ile protokol yapmaya ve
Tiirkiye’deki kamu kurum ve kuruluglarina satmaya yetkili oldugunu gosteren noter tasdikli yetkili saticilik
belgesi

b) (a) fikrasinda belirtilen yetkili satictya yetki veren yerli iiretici firmaya ait kapasite raporu

60 is Giinii




C) (a) fikrasinda belirtilen yetkili saticiya yetki veren; iriiniin Tiirkiye distribiitorii veya ithalat¢isinin, yurt
disindaki iiretici tarafindan yetkili kilindigina dair yetki belgesi

10- Garanti Belgesi (“Garanti Belgesi Uygulama Esaslarima Dair Yonetmelik” hiikiimlerine gore verilecektir.
Yonetmelik uyarinca garanti belgesi alinmasi zorunlu olmayan iirlinler i¢in ihtiyari garanti belgesi diizenlenerek
verilecektir.)

11- Satis Sonras1 Hizmetleri Yeterlilik Belgesi (Standart Tasit ve Ust Yapili Tasit Protokolii)

12- Teklif edilen tasitlar ile birlikte verilecek avadanlik listesi

13- Tasatlara ait teknik 6zellikleri gdsterir dokiimanlar ve brosiirler (1 takim)

14- Firmalarin elektronik fatura (e-Fatura) uygulamasina dahil olmasi (zorunlu) ve teklif konusu her bir tasitin fiyatini
tespite yarayacak bilgi ve belgeler (ithal edilen tasitlarda giimriik giris beyannamesi, fiyat listesi, piyasa satis
faturasi, diger tasitlarda fatura, fiyat listesi vb.) muvafakatname

15- Teklif edilen araglarin model ve fiyatlarinin firma internet sayfasinda yer aldigini gosteren internet sayfasi dokiimleri

16- Yerli iiretim tasitlar1 bildirir firma yazis1 (Is Makinas1 Protokolii)

17- Teklif edilen tiriinlerle beraber verilecek orijinal atagsman disindaki muadil yerli atagsmanlar i¢in, iiretici firma ile
yapilan sdzlesme ve protokol i¢in miiracaat eden firmaca diizenlenmis garanti taahhiidii (Is Makinas1 Protokolii)
(Ust Yapili Tasit Protokolii)

18- Protokol kapsaminda yer alacak tasitlarin, yapilacak imalat ya da tadilattan sonra garantisinin devam ettigine dair
taahhiitname (Ust Yapili Tasit Protokolii)

19- Anlasma yapilan iist yapici firmalari (firma unvanu, iletisim bilgileri) bildirir yaz1 (Ust Yapili Tasit Protokolii)

20- Ust Yapili Tasit Protokoliinde belirtilen iiriinler i¢in iiriinlere ait teknik sartnamesinde istenilen Kkalite belgeleri

21- Protokol bagvurusunda bulunacak firmanin veya ortaklarinin Ofise muaccel hale gelmis borcunun olmadigina dair
yazili taahhiitname (Bu husus Ofis yetkililerince sorgulanacak ve borcun bulunmasi halinde firma basvurusu kabul
edilmeyecektir.)
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Katalog Sozlesmesi
Imzalama

A- IDARI BELGELER

1- Basvuru sahibi firmanin gergek ve tiizel kisi olmasi durumuna gore Ticaret, Sanayi Odas1 veya Esnaf ve Sanatkar
Siciline kayith olduguna iliskin bagvuru tarihinden en geg bir ay 6nceki tarihte diizenlenmis olan oda kayit belgesi

2- Ilk defa miiracaat edecek firmalar igin sirket ana sdzlesmesi ve degisiklikleri ile ortaklarin en son durumu ve
temsile yetkili olanlari gosterir Ticaret Sicili Gazetesi, dnceki donemde Katalog S6zlesmesi yapmig olan firmalar
icin son durumlarimi gosterir Ticaret Sicili Gazetesi; ayrica bagvuru sahibi firmanin, sahis sirketi olmasi halinde
ortaklarinin tamaminin, sermaye sirketi olmasi halinde ise sermayesinin yarisindan fazlasina sahip olan ortaginin,
gercek veya tiizel kisi ortak olmalarina gore, ortak olduklari sahis sirketleri ile sermayesinin yarisindan fazlasina
sahip olduklar1 sermaye sirketlerinin ortaklik durumlarmni gosterir Ticaret Sicili Gazetesi niishalari

3- Temsil belgeleri (tiizel kisiliklerde tiizel kisiligi temsil ve ilzama yetkili olunduguna iliskin miistenidatin da yer
aldig1 noter tasdikli imza sirkiileri; vekaleten katilma halinde, noter onayli vekaletname ile vekaleten katilanin noter
onayli imza beyannamesi)

4- Gergek veya tiizel kisilikte, temsile yetkili olanlara iligkin Adli Sicil Kaydi

5- Bagvuru sahibi firmanin gegici ve siirekli olarak kamu ihalelerine katilmaktan yasakli olmadigina dair yazil
taahhiitname

6- Bagvuru sahibi firmanin iflasi ilan edilmis, zorunlu tasfiye karar1 verilmis, borglarindan dolayr mahkeme idaresi altina
alinmis, konkordato ilan etmis ve hakkinda “iflasin ertelenmesi karar1” verilmis durumda olmadigina dair belge ash

60 is Giinii




7- Basvuru sahibinin kesinlesmis ve vadesi gecmis sosyal giivenlik primi borcu olmadigina dair belge**

8- Basvuru sahibinin kesinlesmis ve vadesi ge¢mis vergi borcu olmadigina dair, bagli oldugu vergi dairesinden
alimmis belge**

9- Bagvuru sahibi firmanin {iriinlerini Tiirkiye genelinde satan bayilere ait iletisim bilgilerinin yer aldig liste

10- Bagvuru sahibi firma tarafindan talep edilmesi halinde; s6zlesme ve siparis sartlarinda yer alan tiim sorumluluk ve
yiikiimliiliik s6zlesme imzalayan firma uhdesinde kalmak iizere gerektiginde firma adina teslimat yapacak, para
tahsil edecek yetkili bayi listesi ve noterden tasdikli bayilik sozlesmesi (Listede yer alacak firmalarin da kamu
ihalelerine girmekten yasakli olmadiklarinin beyan edilmesi gerekir.)

11- Teminat**

12- Ortaklik Durum Belgesi ve Ortaklik Degisikligi Bildirim Taahhiitnamesi**

13- Serbest Muhasebeci Mali Miisavirce ya da Yeminli Mali Miisavirce onaylanmis son 3 yila ait Ayrintili Bilango
ve Ayrintili Gelir Tablosu

14- Satis Sonras1 Hizmetleri Yeterlilik Belgesi ve eki servis istasyonlari listesi ya da bunlarin ilgili bakanlik web sitesinden
alinacak dokiimii

15- Kamu Kurum ve Kuruluglar ile yapilacak olan protokoller dogrultusunda elektronik ortamda sorgulanabilecek olan
hususlarla ilgili olarak ilan ekinde (Ek-8) 6rnegi bulunan muvafakatnamenin firma yetkilisince onaylanmig 6rnegi

16- Firma Bilgi Formu

17- Uriin katilim bedeli**

** Sozlesme imzalama asamasinda tevdi edilecektir.

B- URUNE AiT BELGELER

18- Bagvuru sahibi firmanin tiretici olmasi halinde;

a) Sanayi ve Ticaret Odalarinca veya esnaf ve sanatkarlar i¢in kayitli olduklar1 Esnaf ve Sanatkarlar Odalarinca
diizenlenecek Kapasite Raporu (Ticaret Odalari ile Sanayi Odalarinin ayr1 oldugu yerlerde, Sanayi Odasinca
diizenlenecek kapasite raporlart1 kabul edilecektir. Ancak Sanayi Odasina kaydolma zorunlulugu
bulunmayanlarin Ticaret Odasinca diizenlenen kapasite raporlari, galisma alanlari ayr1 birden fazla odaya kayith
olan sinai igletmelerin tesisin bulundugu yerdeki Odaca diizenlenen kapasite raporlari kabul edilecektir.)
(Yaglama yaglar1 ve Gresler icin yapilan bagvurularda; iireticiye ait Kapasite Raporunda en az yillik 30.000 ton
yag tiretim kapasitesi olmalidir.)

b) Tiirk Patent Enstitiisiinden alinmis “Marka Tescil” belgesi

c) Katalogda yer almasi istenilen tiim irtinlerin her tiirlii fikri ve sinai miilkiyet hakkinin kendilerine ait oldugunun
ve bu konudaki tiim hak ve yiikiimliiliiklerin yerine getirildiginin, ayrica bu 6édevin hic¢ veya geregi gibi yerine
getirilmemesi nedeniyle Ofisin herhangi bir zarara ugramasi halinde ise (diger tiim haklar1 sakli kalmak iizere)
Ofisin ugradig: her tiirlii zararin karsilanacagina dair taahhiitname

19- Basvuru sahibi firmanin ithalat¢1 olmasi hélinde; ait oldugu iilke mevzuatina gore diizenlenmesi ve alindigi iilkedeki

T.C. Konsoloslugunca onaylanmasi kaydiyla, yurt disindaki iiretici firma tarafindan Tiirkiye ithalat¢isi olarak yetkili

kilindiginm1 gosterir noter tasdikli belge ve yeminli terciime biirosundan alinan Tiirkce terclimesinin ashi veya noter

tasdikli sureti veya bu belgenin “Yabanci Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmas: Hakkindaki S6zlesme”ye
taraf iilkelerden temin edilmesi halinde “Apostille” serhi




20- Bagvuru sahibi firmanin yetkili satici olmasi halinde (Yaglama yaglari i¢in yapilan bagvurularda bagvuran firma
teklif konusu iirtinler i¢cin DMO’da tek yetkili satic1 olacaktir.);

a) Uretici, ithalat¢1 veya distribiitdr (s6z konusu iiriinlerin Tiirkiye’deki organizasyon yapisinda en iist diizeydeki
temsilcisi) tarafindan imzalanmais, “DMO Malzeme Katalogunda yer alma ve lirlinlerini satma yetkisini ihtiva eden”
Yetkili Saticilik Belgesi (Noter tasdikli)

b) Yetki veren yerli iiretici firmaya ait 9. maddede belirtilen belgeler

¢) Uriiniin yetkili saticiya yetki veren Tiirkiye distribiitorii veya ithalat¢isinin, yurt disindaki {iretici tarafindan yetkili
kilindigma dair yetki belgesi (10. maddede belirtildigi sekilde)

21- Uriinlerin Kalite Sertifikalarr;

a) Tirk Standardi olan malzemeler igin Tiirk Standartlar1 Enstitiisiinden alinacak “TS Uygunluk Belgesi (TSE
Markas1)” veya “Uygunluk Raporu”

b) Ithal iiriinlerde, TURKAK veya Uluslararas1 Akreditasyon Forumu (IAF) karsilikli tamima anlagmalarinda yer alan
akreditasyon kuruluslarindan biri tarafindan akredite edilmis bir belgelendirme kurulusu tarafindan verilen ve
TURKAK “akredite belge inceleme formu” ile teyit edilmis, iiriiniin ilgili Tiirk Standardmna veya Uluslararas:
Standardina veya Avrupa Standardina uygunlugunu gosteren iiriin kalite belgesi; Tiirk¢e terciimesinin ash veya
noter tasdikli sureti (TURKAK tarafindan akredite edilmis belgelendirme kuruluslarindan alinan sertifikalar i¢in
"Akredite Belge Inceleme Formu" gerekmemektedir.)

C) Yaglama yaglari ve Gresler i¢gin yapilan bagvurularda;

» Firmalar, teklif ettikleri her bir {irlin i¢in Tirk Standartlar1 Enstitiisiinden ilgili standarda uygunlugunu
gosteren Uygunluk Raporu dogrultusunda verilmis TSE Belgesi ve test sonuglarmi igeren TURKAK
“Akredite Belge Inceleme Formu” ile teyit edilmis iiriiniin s6z konusu standardina uygun diizenlenmis test
raporunun Tiirk¢e terciimesinin asli veya noter tasdikli suretini de tevdi edilebilecektir.

» Firmalar teklif edilen yaglama yaglari ile ilgili zararli maddeler ve karisimlara iliskin giivenlik bilgi formlar1
hakkinda yonetmelik (13/12/2014-29204) ve 1907/2008/AT (REACH) uyarinca veya 1907/2006/AT
uyarinca Madde 31’e¢ gore hazirlanan Malzeme Giivenlik Bilgi Formu vereceklerdir. Firmalar zararh
kimyasallarin uluslararasi sinir degerlerini ve kendi liriinlerinin degerlerini belirteceklerdir. Firmalar Zararli
Maddeler Ve Karigimlara Iliskin Giivenlik Bilgi Formlar1 Hakkinda Yénetmelige uygun olarak
diizenlenmis Giivenlik Bilgi Formlarmi (MSDS) CD veya USB bellek ile elektronik ortamda tevdi
edeceklerdir.

» Firmalar, bulunmasi halinde, teklif edilen iiriinlerin iiriin bazinda OEM Onay talebini tevdi edecektir.

» Firmalar “Katalogda yer almasi istenilen tiim tirinlerin beyan edilen kalite standartlarini saglamamasi ve
irtinlerin kusurlu olmas1 halinde (kullanict hatasindan dogabilecek hatalar harig) araglarda bunlardan dolay1
olusabilecek her tiirlii zararin karsilanacagina dair taahhiitname” vereceklerdir.

22- Firmalarca teklif edilen iirtinlerin, Saglik Bakanliginca yayimlanan diizenlemelere uygun oldugu, insan sagligi
acisindan zarar1 bulunmadigina iliskin taahhiitname

23- 6502 sayili Tiiketicinin Korunmasi Hakkindaki Kanun hiikiimleri uyarinca diizenlenen Garanti Belgesi ve/veya
taahhiitnameleri

24- Tanitma ve kullanma kilavuzu diizenleme zorunlulugu olan her iriin igin Tiirk¢e kullanma kilavuzu (CD
ortaminda)

25- Ithal mallarda, yurt disindaki iiretici firmanm unvani ve agik adresi ile diger erisim bilgileri




26-

21-

28-

29-

30-

31-

Katalog ilan1 ekinde (Ek-3) yer alan iiriin ve fiyat bilgilerini gosterir “Uriin ve Fiyatlandirma Tablosu” (Bu form

ana uriin guruplar ve alt kodlamalarina gore form tizerindeki notlar da dikkate alinarak diizenlenecek, kaseli ve

onayli olacak ayrica CD ortaminda da tevdi edilecektir.)

Katalog ilan1 ekinde (EK-4) yer alan iiriinlere ait teknik 6zelliklerin yer aldig1 “Uriine Ait Teknik Ozellik Formu”

(Bu form kaseli ve onayl1 olacak ayrica CD ortaminda da tevdi edilecektir.)

Teklif edilen {irtinlerin adi, cinsi, 6zellikleri, boyutlar1 (en, boy ve derinlik dl¢iileri) ve/veya hacmi, agirligi, teknik

cizim ve Ozellikleri ve/veya projeleri, mensei, resimleri, Tiirk¢e ve orijinal kataloglari, brosiir vb. gibi {irliniin tasarim

ve tanitimina esas teskil eden bilgi ve dokiimanlar

Ithalat konusu her bir iiriiniin bire bir yer aldi1 ve fiyatmn tespitine yarayacak yeteri kadar Giimriik Giris

Beyannamesi ile IM (Import) eki fatura drnekleri

Serbest Muhasebeci Mali Miisavirce ya da Yeminli Mali Miisavirce onaylanmis;

a) Teklif konusu her bir iirliniin bire bir yer aldig1 ve miiracaat tarihi esas alinmak sartiyla son 1 yilda diizenlenmis
olan ve o {iriiniin piyasa satisina iligkin tiim fatura fotokopileri ile bu fatura dokiimlerinin yer aldig: liste

b) Teklif edilen tiriinlerin bu faturalarla gergeklestirilen satislarindan baska piyasaya hi¢ satisinin yapilmadigi ve
bu faturalarin da diizenlendikten sonra higbir suretle iptal edilmedigini belirtir yaz

c) Teklif edilen yerli tiretim konusu olan tiriinler ilan eki (Ek-9) tabloda yer alan iiriinlerden ise her bir {iriin i¢in
maliyet analiz raporu ile yine ayni ekte (Ek-9) yer alan iiriin maliyet tablosu

Katalogda yer alacak {irlinlerin iireticisi, ithalatgis1 veya dagiticist konumundaki distribiitor, toptancit vb. gibi

firmalarin “bayi” web sitelerine erisilebilmesini teminen, Devlet Malzeme Ofisi adina, kullanici kodu ve sifresini

gosterir beyan

32- Ilan ekinde (EK-7) yer alan risturn oranlarina iliskin tablo/tablolarin firma yetkilisince imzalanmis drnegi
33- Ilan ekinde (EK-11) yer alan tutar bazinda indirim oranlarmni gosterir tablonun firma yetkilisince imzalanmig 6rnegi
34- Teklif konusu {iriinler, ilan eki teslim siirelerini gosterir tabloda (Ek-10) yer alan iiriinlerden ise, firma yetkilisince
onaylanmis olarak bu tablo; bu listede yer almayan diger iiriinler i¢in firma tarafindan teklif edilen teslim stireleri tablosu
11 | Fiyat Gériismeleri 1- Teklif formu (Ek-3) 20 is Giinii
2- Urliin satis faturalar
Protokole / Kataloga ilave o s .
12 o . 1- Protokol / Katalog s6zlesmesi imzalama bagvurusunda istenilen belgelerden iiriine ait belgeler 40 Is Giinii
Uriin Talebi
Protokol / Katalog
13 Kapsamina A.llna.calf . 1- Bagvuru dilekgesi 60 is Giinii
Malzeme Cesitleri Listesine | 2. Varsa diger bilgi ve belgeler
Uriin Eklenmesi
Protokol / Katalog - S , . C e .
14 Sozlesmesi Yenileme Talebi 1- Protokol / Katalog sdzlesmesi imzalama bagvurusunda istenilen idari ve iiriine ait belgelerden siiresi dolanlar 20 Is Giinii
Protokol / Katalog ) N S o
15 Sozlesmesi Yenileme Talebi 1- Prot(.)lfo.l. / Katal.og"sozlesmem imzalama bagvurusunda istenilen idari belgelerden siiresi dolan belgeler 20 is Giinii
(Yeni Uriinler icin) 2- Yeni iirlinlere ait tiim belgeler
Katalog Sozlesmesi 1'er C e
16 1- Basvuru dilekgesi 5 Is Giinii

Aylik Siire Uzatim Talebi




Teminat Mektubu iadesi 1- Y?12111 ml'iraca.at.ve talebine ilisl.d.n a.(;lklama
17 Talebi (Katalog Teminatlart 2- Risturn Bedelinin yatirildigina iligskin dekont 10 is Giinii
iin) 3- Donem faaliyetlerine iliskin Yeminli Mali Miisavirlik Denetim Raporu
4- Varsa diger bilgi ve belgeler
Teminat Mektubu Iadesi 1- Bagvuru dilekgesi 1 Ol Giin}'i "
18 Talebi 2- Yeminli Mali Miisavirce onaylanan S6zlesmeye Uygunluk Denetim Raporu (2009-2010 donemi katalog (Muhasebe Daire Bagkanliginda gegen siire
sozlesmesi imzalayan firmalar igin) dahil edilmemistir.)
Gecici Uriin Satis1 C e
19 Durdurma 1- Bagvuru dilekgesi 5 Is Giinii
Gecici Uriin Satis1
20 | Durdurmanin Satisa 1- Bagvuru dilekcesi 2 Is Giinii
Acilmasi
Sozlesmeden Uriin Cikarma S
21 Talebi 1- Basvuru dilekgesi 30 Is Giinii
29 Katalo-g Sﬁzlesn-lesi Is 1- Yazili miiracaat ve talebine iliskin detayl1 agiklama 10 is Giinii
Deneyim Belgesi 2- Varsa diger bilgi ve belgeler
23 DMO isim Veya Amblem 1- Basvuru dﬂekge& 5 is Giinii
Kullanma Izin Talebi 2- DMO Isim veya Amblem kullanimina iliskin katalog drnegi veya internet sitesi ¢iktisi

“Degerlendirme siiregleri, belge ve bilgi eksiklikleri, numune incelemesi gibi sair nedenlerle yukaridaki siireler uzayabilmektedir.”

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi

hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

IIk Miiracaat Yeri . I Nolu Satinalma Daire Baskanlig1 Ikinci Miiracaat Yeri  : DMO Genel Miidiirliigii
Isim . Ozgiir AYGUN Isim . Ismet KESKIN

Unvan . I Nolu Satinalma Daire Baskani Unvan . Genel Midiir Yardimcisi
Adres . Devlet Mh. Inénii Bul. No: 18 - Cankaya / ANKARA Adres

Telefon 1 3124103106 - 312 410 3381 Telefon : 312 410 30 16

Faks : 312410 30 44 Faks : 312 425 25 56

e-Posta : 0zgur.aygun@dmo.gov.tr e-Posta : ismet.keskin@dmo.gov.tr

. Devlet Mh. Indnii Bul. No: 18 - Cankaya / ANKARA
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